附件1
臺北市政府員工休閒隊社活動
「姓名的潛能與開發研習社」
上課須知
1. 上課時間及地點：每周一18時至20時於本府松德大樓（臺北市信義區松德路300號）本市交通管制工程處7樓會議室。
2. 本班每期預計招收20名學員，依報名順序招收，額滿為止；報名人數如超過招收名額，列冊候補。
3. [bookmark: _GoBack]上課費用每期繳交，一期(3個月)約1,200元(多退少補），應於規定期限前繳清，繳費後不得要求退費，但可自行另覓他人替補，並請通知社團負責人。
4. 欲嘗試上課之新學員，可有免費試上一堂之優惠；臨時加入之新學員，當期費用採實際上課次數計算。
5. 請準時到達教室並簽名，以免影響自身上課權益。
6. 本社指派幹事1人，負責接洽連繫處理社務相關事宜。
7. 每節課排有值日生1人，值日生工作為下課後負責白板擦拭清潔、桌椅復舊、關燈及冷氣、關門等。值日生如請假不克上課者，應自行覓妥代理人，否則不接受下一期報名。
8. 上課地點在本府松德大樓臺北市交通管制工程處7樓會議室，該址為本府交通局災防中心，如遇本市災害應變中心二級開設，則本班將立即停止上課，並視情況更改地點或暫停上課，屆時由幹事通知，且該次未上的時數將於爾後課程時由授課老師逐步補足。
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附件 1   臺北市政府員工 休閒 隊社 活動   「姓名的潛能與開發 研習 社」   上課須知   1.   上課時間及地點：每周一 18 時至 20 時於本府松德大樓（臺北市 信義區松德路 300 號）本市交通管制工程處 7 樓會議室 。   2.   本 班 每期 預計招收 20 名學員，依報名順序招收，額滿為止； 報 名人數如超過招收名額， 列 冊候補。   3.   上課費用每 期 繳交， 一 期 ( 3 個月 ) 約 1,200 元 ( 多退少補），應於 規定期限前繳清，繳費後不得要求退費，但可自行另覓他人替 補，並請通知 社團負責人 。   4.   欲嘗試上課之新學員，可有免費試上一堂之優惠；臨時加入之新 學員，當 期 費用採實際上課次數計算。   5.   請準時到達教室 並 簽名，以免影響 自身上課 權益。   6.   本 社 指派 幹事 1 人，負責接洽連繫處理社務相關事宜。   7.   每節課排有值日生 1 人，值日生工作 為 下課後負責 白板擦拭清 潔、桌椅復舊、 關燈 及冷氣 、關門 等 。 值日生 如請假不克上課 者，應自行覓妥代理人，否則不接受下一期報名。   8.   上課地點在本府 松德大樓 臺北 市交通管制工程處 7 樓會議室，該 址 為本府 交通局災防中心，如遇本市災害應變中心二級開設，則 本 班 將立即停止上課， 並 視情況更改地點或 暫停上課 ，屆時由 幹 事 通知 ，且該次 未上的時數將於爾後課程時由授課老師逐步補 足 。  

